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Al Personale Docente

Al personale ATA

in ingresso/neo-immesso in ruolo
Alla DSGA

Al Sito Web

Oggetto: Presa di servizio del personale docente — A.S. 2025/2026

Si comunica che il personale docente e non docente trasferito, assegnato, utilizzato o neo-immesso

\

in ruolo ¢ convocato per la presa di servizio presso gli uffici di segreteria della sede centrale
dell’Istituto Comprensivo E. Vittorini di Messina, con la seguente calendarizzazione:

Giorno 01/09/202S - PERSONALE ATA

- Dalle ore 8:00 alle ore 9:00
Seguira un incontro conoscitivo con il Dirigente Scolastico.

Giorno 02/09/202S - PERSONALE DOCENTE

- Ore 8:00 - 8:30 — Docenti Sc. Infanzia;
- Ore 8:30 - 9:30 — Docenti Sc. Primaria;
- Ore 9:30 -10:30 — Docenti Sc. Secondaria di I grado.

Al completamento delle operazioni di rito il Dirigente Scolastico svolgera un incontro conoscitivo
rivolto al personale di nuovo inserimento.

Per le procedure amministrative il personale che prende servizio ¢ tenuto a:

e Presentarsi in segreteria per le formalita amministrative (identificazione, raccolta
documentazione)
e Consegnare la seguente documentazione (se non gia trasmessa in precedenza):
o Documento d’identita in corso di validita
o Autocertificazioni (stato civile, residenza, casellario giudiziale, titoli di servizio
pregressi)


https://www.orizzontescuola.it/presa-di-servizio-personale-docente-e-non-docente-in-entrata-il-1-settembre-2021-modello-circolare/?utm_source=chatgpt.com
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o Coordinate bancarie (IBAN) per I’erogazione delle competenze stipendiali

o Modulo di adesione al fondo pensionistico complementare (es. Espero) o dichiarazione
di adesione gia in essere

o Autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR.

Si coglie I’occasione per comunicare gli impegni collegiali della prima settimana di Settembre:

SETTEMBRE
COLLEGIO 03/09/2025 [ORE 10.00 COLLEGIO DOCENTI
DOCENTI '
DIPARTIMENTI 04/09/2025 |ORE 9:30 - 12:30 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
COLLEGIO

05/09/202 ORE 10.00 COLLEGIO DOCENTI
DOCENTI 5/09/2025 Rk
INCONTRI DI 08/09/2025 |dall 9i ipazi i igli delle classi pri
CONTINUITA' alle ore 9 in compartecipazione con i consigli delle classi prime
IS, IC, CDC 8-9/09/2025 |dalle ore 9 - Consigli di Intersezione, Interclasse, Classe
COLLEGIO

10/09/202 ORE 10.00 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
DOCENTI /09/2025 R C CEN NITAR

Messina, 20/08/2025

I1 Dirigente Scolastico
Prof. Giovanni Maisano

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
Ai sensi dell’art. 3 c. n 2 del DLGF.n.39 /1993




